
操作文档

一、首页模块

首页分功能区和数据统计区，功能区展示常用功能，统计区展示当月

或当日基本数据统计
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二、客户管理

首页下部菜单进入客户管理页面，展示客户列表，+号为添加按钮

按钮为添加客户跟进记录

按钮为添加客户联系人

按钮为拨打客户电话
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点击更多操作 弹出下方更多的操作按钮

展示客户的跟进记录
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展示客户基本信息

三、公海客户

展示没有负责人的客户信息，可以进行分配，领取

四、跟进记录

展示所有客户的跟进记录信息，方便领导对员工工作进行监督

五、合同

展示添加的合同信息，添加，审批合同

六、办公管理

办公管理展示办公审批信息，请假，出差等审批
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七、工作日报

提交日报，周报，月报，季报，年报
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八、日程管理

展示最近的日程计划，包括日程临近提醒
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九、费用审批

添加报销的费用，差旅费，电话费等 后台可自定义
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十、回款计划

展示合同中添加的回款计划内容，并进行回款提醒

十一、回款单

展示合同实际回款记录
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十二、产品

展示公司所营产品信息，添加合同报价的时候可以选择对应产品

十三、消息

首页下方消息菜单，展示所有消息提醒，日程提醒，回款提醒，审批

提醒等提醒消息
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十四、我的

我的页面展示小程序所有功能，可修改个人信息，密码
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十五、附近客户

通过定位对当前位置附近的客户进行展示

上方搜索条件可变更查询条件展示
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